浙江工商大学公务接待审批单（财务报销联）

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待事由
	
	有无来函
	

	用餐标准
	
	经办人

联系方式
	

	陪同人数
	
	
	

	接待部门

审批意见
	部门负责人（盖章）：

                          年    月    日

	分管校领导

审批意见
	校领导（签名）：

年    月    日

	备  注
	来宾有来函时，来函附后，由接待部门负责人审批；

无来函时，接待部门在审批意见中说明事由，由分管校领导审批。


浙江工商大学公务接待审批单（部门存根联）

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	接待事由
	
	有无来函
	

	用餐标准
	
	经办人

联系方式
	

	陪同人数
	
	
	

	接待部门

审批意见
	部门负责人（盖章）：

                          年    月    日

	分管校领导

审批意见
	校领导（签名）：

年    月    日

	备  注
	来宾有来函时，来函附后，由接待部门负责人审批；

无来函时，接待部门在审批意见中说明事由，由分管校领导审批。


